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ARGUMENT

Monitorizarea si controlul activitigii unitéitii in anul scolar 2022 — 2023 se va face tindnd cont Qm foate punctele slabe, amenintarile 'si
disfuncfionalitatile prezentate in analiza pentru anul scolar 2021 — 2022 si wrmarind eficientizarea tuturor componentelor, colectivelor si
compartimentelor geolii, astfel Tncat acestea sd rengeascd, printr-un efort comiun si permanent, realizarea obiectivelor si competentelor propuse in.
Planul managerial anual, in contextul Legii calitéfii in educatie, care face parte din ‘prioritafile Ministeruluj Educatiei..

Atingerea {intelor strategice a cerut identificarea unor obiective specifice/operationale, regasite In planul operational, obiective ce necesitd o
monitorizare eficients. _ :

Intreaga activitate de control se va desféigura ca o consecinti fireasca a procesului de Tndrumare, coordonat de :acele c¢adre didactice cu
respensabilititi si competente, la nivelul colectivului didactic si adresat intregului personal al scolii. :

‘Monitorizarea si controlul personalului seolii §i.al compartimentelor de lucru vor constitui premisa eficient $i oplimé in vederea unei evaludri
corecte §i motivante a resursei umane din unitatea scolars, a activitagii instructiv-educative, darsia oportunitéfilor de dezvoltare a gcolii.

COMPARTIMENT PERIOADA TEMA $1 OBIECTIVUL. FACTORII GHZM EVALUARE/

CONTROLULUI IMPLICATI EFECTUEAZA FINALIZARE
CONTROLUL
SEPTEMBRIE |- Verificarea stadiului pregitirilor Persorial Director Lvaluéri la fata locului

pentru inceperea noului an gcolar: nedidactic
e modul de realizare a reparafiilor, Contabil ;

igienizarilor, curdieniei; Contabil
e verificaréea stadiului amenajarii sdlilor _

de clasa;




ADMINISTRATIV-
CONTABIL

- Verificare surselor:  de finantare
extrabugetari

SEPTEMBRIE |- Verificarea planificirii/organizirii Personal Ditector Plan managerial

activititiis nedidactic ;

e intocmirea/respectarea Planului Elevi Contabil PV predare-primire sili
managerial anual; Contabil .” de clasi

o verificarea preddrii inventarului clasei, Profesori
fiecarui diriginte; Diriginti Figa postului semnata

* actualizarea Figelor postului; Comisia SSM

* repartizare sectoare de curfifenie; Comisia PSI Grafice semnate

e grafi¢ personal de paz; o

s efectuarea instructajelor de protectia PV
muncii  si PSI, cu personalul L
nedidactic/didactic si elevi, pe bazi de Registru PV
moﬁzmﬁcﬂmw

e verificarea proceselor — verbale
Intocmite de paznici si remedierea
-aspectelor negative; :

OCTOMBRIE | - Verificarea modului de reializare a Personal Director Noti de conslatare
Saptamanal curitenjef: nedidactic Contabil

e control mixt conform graficului Contabil Evaluari de stare
intocmit de administrator; Comisia SSM _

» verificarea indeplinirii masurilor de Comisia PSI PV

remediere: Plan de masuii;
e referate de necesitate pentru
achizifionarea materialelor de
curafenie, repafatii;
e efectuarea instructajelor de protectia
1muncii §i PSI, pe bazi de semnitura;
o verificarea proceselor-verbale
intocmite de paznici si remedierea
aspectelor negative

- Verificarea incadririi extincetoarelor




conform normativelor in vigoare

- - NOIEMBRIE | - Verificarea modului de realizare a Personal Director Nota de constatare
Stiptamanal curitenieis. nedidactic Contabil
_ - Verificarea nrodului de efectuare a Contabil .” ‘Evaluiri de stare/PV
inventarului; Comisia SSM
DECEMBRIE | - Verificarea modului de realizare a Personal Director Noti'de constatare
Saptamanal curiiteniei: nedidactic Contabil
Iy - Verificarea propunerii spre casare a Comisia SSM Evaluari de stare/PV
SR R mijloacelor fixe/obiectelor de inventar; Contabil Raport
ADMINISTRATIV- - Verificarea evaluarii/aprecierii Fige de evaluare
CONTABIL activitifii personalului din Executia bugetars
subordine,
~ Realizarea exccutiei bugetare.
- Incheierea oum..n.ﬁEE financiar, :
TANUARIF, - Realizarea planului de achizitii Contabil Director Planul de achizitii
- Verificarea intocmirii proiectului de : Protectul de buget
buget;
INFIECARE | - Verificarea modalui de realizare a Personal : Nota de constatare
LUNA curitenici; nedidactic Ditector
Saptaméanal - intoemirea documentelor legale Contabil _ Evaluiri de stare/PV
privind managementul financiars
- Monitorizarea cheltuielilor;
- Stadiul achizitionirii de bunuri si
servicii; ,

SEPTEMBRIE | - Verificarea modulai de pregitire, Personal 9.....3&.9. Cataloage
organizare si desfiisurare a didactic __ Procese~verbale
examenelor de incheiere a situatiei auxiliar
scolare, corigentd, diferente; Cadre.

»  respectarea prevederilor ROFUIP didactice
(Ingtiintare parinti, nr. bilete oral,
senmmaturi, subjecte proba serisa,
cataloage corigentd/diferente; .
SEPTEMBRIE » verificarea aprovizionarii cuy Personal Director Existenfa




SECRETARIAT

SECRETARIAT

cataloage, carnele, registre, didactic documentelor/actelor
condici; auxiliar _
e verificarea documentelor specifice;
* claborarea raportului de analizd a
activitatii desfisurate-in anul scolar
2021-2022:
OCTOMBRIE | - Verificarca/ elaboririi/ indeplinirii Persomnal Director Existenta
Planului de activitate; didactic- : documentelor/actelor
= Verificarea incadriirii personalului: auxiliar |
* Incheierea contractelor de munci
pentru personalul nou angajat;
e intocmirea Figei postului pentru
toate categoriile de. personal;
e intocmirea statelor de funciii si de
personal; _
NOIEMBRIE e verificarea dosarelor personale ale h.u.mp.mozm._ Director Existenta dosarelor
elevilor; didactic :
o verificarea dosarelor cadrelor auxiliar
didactice.
DECEMBRIE * verificare completare documente Personal Director Raport
.mooﬁﬁmm didaclic
o verificare Arhivi; Aauxiliar
IANUARIE s verificarea registrelor matricole; Personal Director Registre mafricole
© verificarea registrelor de evidente; didactic _
auxiliar
FEBRUARIE * verificarea documentelor de sfargit |  Personal Director Situafii statistice
de an scolar (SC-uri) didactic _
» verificarea actualizarii datelor din auxiliar
REVISAL
* Verificarea documentelor specifice

(registru intréiri-iesir, registru
decizii interne, decizii eliberate
etc.)




MARTIE verificarea bazei de date cu elevii, Personal Director Baza de date
_ _ in vederea organizarii simulirilor didactic :
pentru examenele nationale; auxiliar-

MARTIE verificarea situatiéi personalului Personal Director Documente solicitate
didactic (continuitate suplinire, didactic : de Inspectoratul
vacantare posturi, pensionare); auxiliar Scolar;

MA1 verificarea situatiei privind Pérsonal Director Documente solicitate

inspectiile pentru gradele didactice didactic : de Inspectoratul
care va fi naintat la Inspectoratul auxiliar Scolar;
Scolar; _

IUNIE verificatea situatiei statistice de Personal Director Situatie statistici
sférsit de an scolar; didactic :
verificarea stadiului preg#tirii auxiliai
desfisuririi examenelor nationale; :

IULIE-AUGUST verificarea completirii registrelor Personal Director Registre matricole
matricole; didactic Acte studti
verificarea completarii actelor de -auxiliar Cataloage examene
studii; corigenti
verificare situafii examene de
corigente la clasele terminale.

PERMANENT/ verificarea corespondentei curente; Personat Director Dosar corespondents

LUNAR verificarea intocmiiii statelor de. didactic State de plati

salarii; auxiliar Aplicatiile BDNE,
verificarea aplicatiilor BDNE, INSPECT o
INSPECT; Eliberare adeverinte/foi
verificarea situagiilor curente; matricole o _
cliberare adeverinte, foi matricole; Machete .morawﬁaao
transmiterea situatiei absentelor _ Inspectoratul Scolar;
elevilor; _ :

SEPTEMBRIE verificarea aprovizionirii cu Bibliotecar Director Procese-verbale
manuale scolare; Elevi _




s distribuirea manualelor gratuite;

B LUNAR * verificarea ntocmirii mm&ou penfru Bibliotecar Director Fige cititor
BIBLIOTECA cititori; . Elevi : Catalog bibliotecd
* intocmirea cataloagelor sisteratice
si alfabetice;
e completarea documentatiei
_ specifice bibliotecii:
PERMANENT . ) ] Cadrele i o Discutii individuale
Indrumarea si controlul profesorilor q . Responsabili
. didactice: L
debutanti Director
Cadrel _ Direetor Procese-verbale
PERSONAL LUNAR ﬁEdoEmRm conducerii la mra_:wo_w 9_ Mmm.m%m Wo.mtod.mmﬂm~
DIDACTIC/ comisiilor H.m%a:wmwmm Dos:mﬁ Curriculum
COMISII DE : _ _
LUCRU SEPTEMBRIE- | Catdre Director - Planificiri
OCTOMBRIE Verificarea planificarilor calendaristice T Responsabil calendaristice
didactice N
_ _ Comisie Curiiculum
OCTOMBRIE Responsabil ”. Planuri opetationale
Comiisie. ..
Verificarea Planurilor operationale ale e T
Curriculum Director
comisiilor de lucru ) ... __
S1 contsii de
fuern .”.
OCTOMBRIE Monitorizarea efectudirii sedintelor cu Profesori Director Procese-verbale sedinte
péringii diriginti Profesori dirigingi- | cu-paringii
_ Monitorizarea inscrierii cadrelos _ Director Dosare de inscriere
OCTOMBRIE didactice la examenele de obtinere a Cadre Responsabil
gradelor didactice didactice dezvoltare si evolutie
in .o._.ma_o_.m
OCTOMBRIE Verificarea stadiului completirii Directorii Informare tn CP
cataloagelor Profesori Ooﬁa._m mm
e . monitorizare a
dirigin(i n S
_ frecventei si a notarii
ritmice |
OCTOMBRIE Verificarea documentelor Responsabili Uw_.wﬁoa Portofolii comisii




Responsabil CEAC

comisiilor/ catedrelor COIsii
OCTOMBRIE /s Verificarea portofoliilor cadrelor Cadre Directori Poriofolii cadre
_ o didactice: didactice Responsabil CEAC | didactice
PERSONAL Conform Eficientizarea activitatii de predare- Personal Director Conform fisei de
DIDACTIC/ araficuilui de invagare-evaluare didactie Responsabil asistenti
COMISII DE asistentd la ore al Comisie Curriculum | Analiza in CP
LUCRU directorilor si de Responsabil CEAC | Plan de mésuri pentru
la nivelul fiecirei : remediere
comisiji
Conform Monitorizarea activititilor educative Cadre Director Informare CP
graficului - extrageolare si extracurriculare didactice Responsabil Comisie
Elevi activitdti educative
Sfarsitul anului | Gradul de. acoperire a obiectivelor propuse Responsibil Directori Conform portofoliilor
solar ‘in planurile operationale: ale fiecirei Comisie : fiecdrei comisii
comisii Curriculum Responsabil CEAC Rapoartele de activitate
; comisii :
Saptamanal Verificarea proiectelor didaciice ale Cadre Responsabil Raport de monitorizare
profesorilor debutanti si a proiecielor didactice Comisie Curticulum Masuri disciplifiare
pentru lectiile de recapitulare la todte. :
cadrele didactice ..
Anual Evaluarea privind impletiientarea softului Inginer de Directorii Misuri de remediere
educational AEL si proiectarea sistem _
activititilor de realizare a Softului in ‘Responsabil
vederea utilizirii eficiente de citre foate Comisie
cadrele didactice a laboratoarelor Curriculum
Cadre
didactice. :
Conform Verificarea prezentei elevilor la orele do Elevi Director Raport
graficului pregitire suplimentard pentry examenele Cadre Responsabil Comisie
_ nationale didactice pregitire suplimentari
e Zilnic Verificarea tinutei si comportamentul Profesor de Profesori de serviciu | Plan de masuri peniru
PERSONAL elevilor serviciu Directori reinedierea
DIDACTIC/ Profesori Comisia de prevenire | deficientelor constatate
COMISII DE diriginti si combatete a _
LUCRU Elevi __violentei




Zilnic Verificarea prezentei cadrelor didactice la Cadre Directorii Analiza activitatii in
org didactice CP
Consemniri in condicd
Masuri disciplinare-
. Zilnic ' Verifiearca completdrii condicilor Cadrc Director Analiza activitdtii in
_ didactice Profesori de serviciu | CP _
Consemnairi in condics
Saptamaénal Verificarea catalpagelor, frecvenia si Cadre Directorii Informdri tn CA
notarea ritmicd-pe nivele de clase didactice Comisia de Rapoarte de informare
Profesorii monitorizare a
diriging frecventei si a notarii
ritmice
Conform Verificarea prin sondaj a respectarii Elevi Director Plan de masuri
graficulii de | normelor PSI si SSM Personal corespunzitor
activitate didactic si deficientelor semnalate
. nedidactic
Anual Gradiil de utilizare a materialului didactic- Laboranti. Responsabil Raport CA

in laboratoare

Comisie Curriculum’

Director

DIRECTOR;

PROF. DEACON




